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El Centro Asociado de la UNED en Pamplona establece un sistema de ayudas para
aquellos estudiantes que colaboren en los diversos servicios del Centro desarrollando
actividades dirigidas a la comunidad universitaria o a la sociedad en general.

Estas ayudas, convocadas bajo la denominacién becas de colaboracion, estan
destinadas a facilitar que el estudiantado del Centro Asociado preste su colaboracion,
en régimen de compatibilidad con sus estudios, en alguno de los servicios que se
ofrecen. Se pretende, asimismo, que los beneficiaros de estas becas de colaboracion,
como usuarios directos de los distintos servicios que el Centro Asociado ofrece a sus
estudiantes, tengan un mejor conocimiento del funcionamiento de los mismos y realicen
propuestas de mejora.

De esta forma, también se pretende potenciar las competencias transversales que debe
tener cualquier estudiante universitario al finalizar sus estudios, en concreto las

siguientes de aquellas indicadas por la propia ANECA:

1. Competencias instrumentales:

e Capacidad de gestion de la informacion.
¢ Resolucién de problemas.
e Conocimientos de informatica.

2. Competencias personales:

o Trabajo en equipo.
o Habilidades en las relaciones interpersonales.
¢ Razonamiento critico.

3. Competencias sistémicas:

o Aprendizaje autdbhomo.
e Adaptacién a nuevas situaciones,
e Motivacion por la calidad.

Dado lo anterior, la Direccion del Centro Asociado ha acordado convocar, para el curso
académico 2017/2018, becas de colaboracion en algunos de los servicios con arreglo a
las siguientes:
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Primera: Objeto de la convocatoria

Es objeto de la presente convocatoria conceder las becas de colaboracion que se indican
en el Anexo |, con las caracteristicas que en el mismo se especifican.

Segunda: Requisitos de los candidatos

Aquellas personas que opten por alguna de las becas de colaboracién convocadas
deberan reunir en la fecha final de presentacion de solicitudes los siguientes requisitos
y, en el caso de que les fuera adjudicada la beca, mantenerlos durante todo el periodo
de disfrute de la misma:

1. Poseer nacionalidad espafiola, ser nacional de un pais miembro de la Unién
Europea, o disponer de permiso de residencia en Espafia en el momento de la
solicitud y durante todo el periodo de vigencia de la beca.

2. Estar matriculado/a, durante el presente curso 2017/2018 y a través del Centro
Asociado de Pamplona, en alguna de las siguientes ensefianzas regladas:

e Grados y Grados combinados
e Masteres EEES

3. No haber disfrutado en cursos anteriores de becas de colaboracion otorgadas
por el Centro Asociado u otras similares que en su conjunto hayan supuesto una
duracién igual o superior a 36 meses.

4. No haber renunciado con anterioridad a una beca de colaboracién otorgada por
el Centro Asociado sin causa que lo justificase debidamente.

5. No estar incurso en alguna de las circunstancias a las que hace referencia el
articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

6. No haber sido en cursos anteriores objeto de anulaciéon de matricula por impago
de la misma.

7. No habérsele revocado la concesion de una beca anterior con motivo de algun
incumplimiento injustificado de sus obligaciones.

Tercera: Condiciones de la beca
a) Duracion:
Con caracter general, la duracién méaxima de las becas concedidas al amparo de la

presente convocatoria sera de 7 meses, estando prevista la incorporacion el 1 de
noviembre de 2017 y la finalizacién el 31 de mayo del 2018.
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No obstante lo anterior, si la Direccion del Centro lo estimase conveniente, las becas
podran ser objeto de prérroga hasta el 31 de agosto de 2018. Para ello, se valorara
positivamente la disponibilidad de los candidatos y se tendra en cuenta las necesidades
especificas del cometido que desempefie cada becario.

Aun y todo, si razones presupuestarias lo hicieran necesario, el Centro Asociado podra
reducir el periodo de disfrute de la beca o incluso revocar la misma antes de la fecha
prevista para su finalizacion.

b) Dotacién:

La dotaciéon econdémica, para cada modalidad de beca, es individual y se encuentra
recogida en el Anexo | de la presente convocatoria. Dicho anexo establece las becas
iniciales a convocar, pudiendo ser ampliada la dotacion de becas tanto en los servicios
contenidos en el mismo como con nuevos que pudieran surgir, siempre que haya crédito
presupuestario para ello.

Respecto al pago, el abono de los importes a los que hace referencia el Anexo | se
llevara a cabo con caracter mensual y se aplicara a los mismos las correspondientes
retenciones que resulten del Decreto Foral Legislativo 4/2008, de 2 de junio, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Foral del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas y del Decreto Foral 174/1999, de 24 de mayo, por el que se aprueba
el Reglamento del citado impuesto.

Excepcionalmente, en aquellos casos en que el tiempo de colaboracion supere el
establecido con caracter general en el Anexo | para cada modalidad de beca, se aplicara
a dicho incremento temporal una correspondencia proporcional entre el tiempo de
colaboracion y la dotacion econémica inicialmente estipulada.

c) Naturaleza:

En ninglin caso el disfrute de una beca de colaboracién objeto de la presente
convocatoria tendra efectos juridico-laborales entre el becario y el Centro Asociado de
la UNED en Pamplona. Su concesién no implicara, por tanto, ningun tipo de relacion
contractual laboral o administrativa con el Centro Asociado. Asimismo, no supondra
ninguin compromiso por parte de éste en cuanto a la posterior incorporacion del becario
a su plantilla organica.

Las presentes becas de colaboracion, dado su caracter eminentemente colaborativo con
los servicios universitarios, quedan excluidas del &mbito de aplicacién del Real Decreto
1493/2011, de 24 de octubre, por el que se regulan los términos y las condiciones de
inclusion en el Régimen General de la Seguridad Social sobre las personas que
participen en programas de formacion.
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d) Incompatibilidades:

No se podra disfrutar de estas becas de colaboracién mientras exista una relacién laboral
o administrativa con entidad publica o privada, o se esté trabajando por cuenta propia. A
estos efectos se entiende que la solicitud de una de estas becas convocadas y, por ello,
la participacién en la presente convocatoria implica una declaracion jurada de no existir
tal relacién.

Asimismo, estas becas de colaboracion son incompatibles con el disfrute de cualquier
otra beca o ayuda de naturaleza analoga. Se declara expresamente la incompatibilidad
de estas ayudas con cualquier tipo de beca 0 ayuda concedida por las Administraciones
Publicas, a excepcion de las convocadas con caracter general por el Ministerio de
Educacion para el curso 2017/2018 u otras analogas convocadas por el Gobierno de
Navarra para dicho curso.

El disfrute de estas becas permite la concurrencia en otro tipo de convocatorias que
pueda organizar el Centro Asociado con objeto de fomentar y potenciar la misién de la
universidad (certdmenes culturales, premios, ayudas a la investigacion, etc).

Cuarta: Derechos y obligaciones de los beneficiarios

Las personas que resulten adjudicatarias de algunas de las becas ofertadas tendran los
siguientes

a) Derechos:

e Percibir la dotacién econémica correspondiente a su modalidad de beca en
la forma establecida en la presente convocatoria.

e Recibir la formacion y orientacién necesaria por parte de los responsables
de los distintos servicios en los que vayan a desarrollar actividades
destinadas a la comunidad universitaria y, en su caso, a la sociedad en
general.

e Acceder a los recursos de los que dispone el Centro Asociado para
desarrollar tanto aquellas actividades que se les encomienden como para
elaborar el informe final sobre la mejora de los servicios.

e Recibir, por parte de la Direccién del Centro y a efectos curriculares, un
informe relativo a la valoracién del desempefio que permita, asimismo,
ayudar a los interesados a mejorar sus competencias transversales.

o Estar asegurado, durante el periodo que dure la beca de colaboracion, a
través de un seguro de accidentes contratado a tales efectos.
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b) Obligaciones:

Acreditar el cumplimiento de los requisitos y condiciones establecidos en la
presente convocatoria para la concesién y disfrute de la beca de
colaboracién y someterse, si procediese, a las actuaciones de comprobacién
necesarias para verificar dicho cumplimiento.

Comunicar al Centro Asociado, notificandolo formalmente, sobre cualquier
causa de incompatibilidad sobrevenida en la que se haya incurrido.

Continuar durante el periodo de disfrute de la beca de colaboracién con los
estudios oficiales en los que se hayan matriculado y presentarse, como
minimo, a las pruebas presenciales necesarias para superar un 70 % de los
créditos matriculados o métodos de evaluacién equivalentes.

Prestar su colaboracion, durante las horas que se indican para modalidad
de beca en el Anexo | de la presente convocatoria, en el servicio
correspondiente, sometiéndose al régimen de dedicacién y horario que
establezca el responsable del mismo en coordinacién con la Secretaria
General. El incumplimiento de sus obligaciones sera motivo suficiente para
que el Centro Asociado proceda a retirarle la beca.

En el supuesto de que se hubiera ofertado mas de una beca de colaboracion
para un determinado servicio y que el régimen de dedicacion y horario
previsto fuera diferente para cada una de las becas ofertadas, se establecera
un orden de prelaciéon a la hora de elegir que vendra determinado por la
mayor puntuacién obtenida para la adjudicacion de las becas.

Guardar secreto y mantener la confidencialidad sobre cualquier informacién
a la que tuvieran acceso con motivo de la realizacién de las tareas asociadas
a la beca de colaboraciéon. Asimismo, guardar secreto y velar por la
integridad de todos los datos personales con los que tuvieran que tratar. Por
ninguna razén y bajo ninguna circunstancia se podra comunicar a terceros
datos personales subsistiendo esta obligacién aun después de finalizar la
beca.

El incumplimiento de la obligacion a la que hace referencia el parrafo anterior
serd motivo suficiente para que el Centro Asociado proceda a retirar la beca
de colaboracién y se puedan aplicar sanciones conforme a lo previsto en la
legislacion vigente.

Prestar su colaboracion a otros servicios del Centro Asociado, con el objetivo
de mejorar su conocimiento general de la gestion universitaria, siempre y
cuando la adscripcion temporal sea determinada por la Secretaria General.

Colaborar, igualmente, con el Centro Asociado en la celebracién de eventos,
jornadas o actividades que se organicen y que se encuentren relacionadas
con la educacion universitaria. Dicha colaboracién, de caracter
extraordinario, podra conllevar la percepcion de una cuantia, por el importe
gue se fije en cada caso, en funcién de la complejidad, dedicacién y esfuerzo
que dicha colaboracién comporte.

Finalmente, realizar una memoria-informe final, sobre las actividades
desarrolladas durante el disfrute de la beca con la finalidad de sugerir
mejoras en la gestion del servicio.
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En el supuesto de que por cualquier causa la persona beneficiaria de la beca
tuviera que abandonar su colaboracién antes del periodo de beca concedido,
sera necesario que aquella aporte este informe en el tltimo mes de estancia
en el servicio. La no presentacion del informe podria conllevar el reintegro
de la beca.

Quinta: Reglas de procedimiento

a) Formalizacién de solicitudes:

El plazo previsto para la presentacion de solicitudes es desde el dia 1 de octubre
hasta las 14 horas del 16 de octubre de 2017.

Las solicitudes deberan presentarse, dentro del plazo anteriormente indicado, a
través del impreso elaborado al efecto y que es el que se acompafia a la presente
convocatoria como Anexo Il. Asimismo, deberan ir acompafadas de la siguiente
documentacion:

Fotocopia del impreso de matricula en alguno de los estudios a los que hace
referencia la base segunda de la convocatoria y correspondiente al curso
académico 2017/2018.

Fotocopia del DNI o NIE. Los ciudadanos de otros paises presentaran
fotocopia de los documentos que acrediten su nacionalidad y residencia en
Espafia.

Expediente académico de estudios universitarios oficiales que esté cursando
en la UNED.

Curricutum Vitae: En el caso de que se le adjudicase la beca, la persona
beneficiaria quedara obligada a acreditar documentalmente cada uno de los
extremos incluidos en dicho curriculum ante la Secretaria General del Centro
Asociado. La falsedad u ocultacion de dichos datos sera causa de
revocacion de la beca.

Informe de vida laboral actualizado, y si no se ha trabajado nunca, informe
sobre inexistencia de situaciones de alta.

Declaraciéon de la Renta o, en su caso, certificado de exencién de renta
relativo al afio 2016.

Tanto las solicitudes como la documentacion que debe acompafiarse deberan ser
presentadas en la Secretaria del Centro Asociado, de lunes a viernes, en horario de
9 a 14 y de 16 a 21 horas o, en su caso, mediante cualquier forma recogida en el
articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.
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Relaciones de admitidos y subsanacion de solicitudes:

Finalizado el plazo para la presentacion de las solicitudes, el Centro Asociado hara
publicos los listados provisionales de admitidos y excluidos para cada una de las
becas convocadas.

Si la documentacién aportada fuera incompleta o presentase errores subsanables
se requerira al interesado para que, de conformidad con lo establecido en el articulo
68 de la citada Ley 39/2015, de 1 de octubre, subsane en el plazo improrrogable de
diez dias naturales |a falta 0 acompaiie los documentos preceptivos. En el supuesto
de que asi no lo hiciera, se le tendra al interesado por desistido de su peticion sin
perjuicio de la obligacion del Centro Asociado de resolver conforme a los términos
previstos en el articulo 21 de la Ley de Procedimiento Administrativo Comtn de las
Administraciones Publicas.

Transcurrido el plazo previsto para la subsanacién de los defectos y una vez
analizada la nueva documentacion aportada por los candidatos, el Centro Asociado
procedera a hacer publicas las relaciones definitivas de admitidos y excluidos para
cada una de las becas convocadas.

Comision de Seleccion:

Para el estudio y valoracion de las solicitudes presentadas se constituira una unica
Comision de Seleccion compuesta por los siguientes miembros:

e La Directora del Centro Asociado o persona en quien delegue quien
ostentara la Presidencia de la Comision.

e La Representante del Personal de Administracién y Servicios (PAS) o la
persona en quien delegue.

¢ El Representante de Estudiantes del Centro Asociado o persona en quien
delegue.

e La Secretaria General del Centro Asociado o persona en quien delegue que
actuara, a su vez, como Secretaria de la Comisién con voz pero sin voto.

La concurrencia a alguna de las becas convocadas es incompatible con la
participacion en el proceso como miembro de la Comisién de Seleccion.

Evaluacién v seleccién de los candidatos:

A la hora de evaluar a los candidatos, la Comisién de Seleccién tendra en cuenta los
criterios indicados en el Anexo lll de la presente convocatoria.

Podré dejarse desierta la concesién de una beca en el caso de que ninguno de los
candidatos obtenga la puntuacion minima exigida sefialada en el Anexo |l para cada
modalidad de beca de colaboracion.

Por otra parte, las renuncias o bajas que se produzcan entre los beneficiaros de

alguna de las becas convocadas podran ser cubiertas mediante las listas de reservas
elaboradas por la Comisién en el momento de valoracion de las solicitudes y que
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habran sido ordenadas de mayor a menor puntuacién entre las obtenidas por los
solicitantes para cada modalidad de beca.

Asimismo, el Centro Asociado podra elaborar una bolsa general formada por la
totalidad de los reservas de cada una de las becas ofertadas al objeto de ser utilizada
para otros servicios no previstos en el Anexo | y que pudieran convocarse con
posterioridad. Para la confeccion de esta bolsa general se tendra en cuenta la
puntuacién obtenida por cada uno de los candidatos en los apartados de renta,
expediente académico y entrevista personal.

Resolucion:

La resolucion de la concesion de las becas sera adoptada por el érgano convocante
y se hara publica tanto en la pagina web del Centro Asociado como en su tablon de
anuncios.

Contra la resolucién de la adjudicacién de las becas convocadas se podra interponer
recurso de alzada ante la Junta Rectora del Centro Asociado de la UNED de
Pamplona en el plazo de un mes a partir de la publicacién de la misma. El recurso
podra ser interpuesto, de conformidad con lo establecido en el articulo 121.2 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las
Administraciones Publicas.

Sexta: Renuncias, incumplimientos y revocacién

Se consideraran renuncias, que comportaran la finalizacion de la beca, las que se
produzcan dentro del plazo de incorporacién, las debidas a la no incorporacion al
servicio tras una interrupcioén justificada y las solicitadas a instancia del beneficiario
con, al menos, quince dias de antelacién.

La persona beneficiaria que renuncie justificadamente a la beca de colaboracion
podra solicitar, en el mismo escrito de renuncia, ser incluida al final de la lista de
reservas.

El incumplimiento total o parcial de los requisitos y obligaciones establecidas en las
presentes bases, normas aplicables, asi como aquellas que se determinen por la
Direccién del Centro para un correcto funcionamiento de los servicios, dara lugar a
la apertura de un expediente de cuya tramitacion, previa audiencia al interesado,
podra derivarse la revocacion total o parcial de la beca concedida y la obligacion, en
su caso, de reintegrar la cuantia que se establezca en funcién de los criterios
aplicables y los intereses de demora correspondientes.

Séptima: Ausencias y sustituciones

En caso de enfermedad debidamente justificada o en el supuesto de producirse
alguin tipo de ausencia autorizada, se suspendera la percepcion de la beca durante
el tiempo que persistan las circunstancias que ocasionaron dicha suspension,
reanudandose aquella una vez que desaparezcan las mismas. En ese periodo, la
Direccién del Centro podra sustituir al becario con el reserva que figure en el primer
lugar de la lista que corresponda y exclusivamente para el tiempo que dure la
suplencia.
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Si el reserva requerido no aceptase la sustitucion propuesta, pasara al ultimo lugar
de la lista y se repetira el proceso con quien quede en primer lugar. Todo suplente
que renuncie injustificadamente a la beca podra ser eliminado de la lista de
suplentes.

A la persona suplente que no pueda ser localizada telefénicamente se le enviara un
correo electrénico a su cuenta de correo institucional para que en el plazo de dos
dias habiles comunique también, por correo electrénico, si acepta o renuncia a la
beca de colaboracién. La no contestacion en dicho plazo se considerara equivalente
a renunciar a la misma.

Octava: Recursos

La presente convocatoria, que no pone fin a la via administrativa, podra ser recurrida
en alzada ante la Junta Rectora del Centro Asociado de la UNED en Pamplona en
el plazo de un mes a partir de la publicacién de la misma. El recurso podra ser
interpuesto, de conformidad con lo establecido en el articulo 121.2 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, ante la Direccién del Centro Asociado o su Junta Rectora.

Novena: Igualdad de Género

Conforme al valor asumido por la UNED sobre la igualdad de género, todas las
denominaciones que en esta convocatoria se efectian en género masculino, se
entenderan hechas indistintamente en género femenino cuando el sexo del titular asi
lo requiera.

Décima: Proteccion de Datos

En cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccién de Datos de Caracter Personal, se informa que los datos personales
aportados por los interesados con motivo de su participacion en la presente
convocatoria seran tratados por el Centro Asociado de la UNED de Pamplona
exclusivamente a tal fin y, en todo caso, seran cedidos a la Sede Central de la UNED
por cuestiones administrativas y académicas.

Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién podran ser
ejercitados ante la Secretaria General del Centro Asociado en la siguiente direccion:
C/ Sadar s/n, edificio El Sario, 31007 Pamplona (Navarra). Para ello, los interesados
deberan formular la correspondiente solicitud escrita acompafiada de copia del
Documento Nacional de Identidad.

En Pamplona, a 29 de septiembre de 2017

La Directora del,
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